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He 60ru ropiku 06Kuraior.

[Ipu uem 3nech ytior? Bee mpocto. CoracHo Jierene, Koria HosiBUJINChH
nepBble TIePCOHATbHBIE KOMIIBIOTEPHI (MIPaBa, TOT/A TAKOTO HAa3BAHUS
y HEX elile He ObLIO0), OHU MPOU3BeJH 00JIbINOE BlieyaTieHne Ha MuHu-
crepctBo 06oporbl CIITA. Boentbie moHsin Oy ayiie BO3MOKHOCTH 9TUX
YCTPOIMCTB U ¢/iesadu 3aKas3 Ha pazpaboTky (uau qopaboTKy) 9Toil KOH-
nenuuu IBM. TinaBHoe TpebGoBanue MuHOOOPOHBI K IIEPCOHANBHOMY
KOMIBIOTEPY GBIJIO TAKOBO: OH JOJIKEH OBITH TPOCT, KaK YTIOT, — BKIIOUYH
u paboraii.

Tak uTo ke 3TO TaKoe — KOMITbIOTEP? ABTOD IIOHUMAET, YTO 3TO 3HAIOT BCE,
HO CYMTAET, YTO MPEKIE, IeM BCTYIIATh B IMAJIOT, HEOOXOIMMO JOTOBOPHUTH-
cst 0 tepmutax. [Touemy-To B GOJIBITHHCTBE BY30B CUUTAIOT HEOOXOAUMBIM
M3yvyaTh BHYTPEHHOCTH KOMITBIOTEPA OCHOBATEJIbHO, BIJIOTD JI0 YCTPOUCTBA
BHYTpPEHHEH MaMATH U PETUCTPOB, agpecanuu guyeek (cjaoB, 6aiiToB)
u 1. . OcTaercs 3araJikoil, moyemMy B By3axX He U3y4aioT yCTPOMCTBO TeJie-
(ota, X0Tst GOIBIIMHCTRO JIOJIEN ¢ YCIIEXOM UM TToJTh3yeTcst. [ToaToMy eciu
BbI CYMTAETE, YTO 3HAETE, U3 YETO COCTOUT KOMITBIOTED, CMEJIO IPOITyCKaliTe
3TOT pas/e.

CJI0BO «KOMITBIOTEP» O3HAYAET «BBIUUCJIUTEIHS, TO €CTh YCTPONCTBO IS
BBIIIOJIHEH U Bbluucaenuil. g 6oJbIIMHCTBA YuTaTeIeil 3TO O3HaYaeT
JIVITIH TO, YTO «aBTOP, BUAMMO, YeJIOBEK 9PYIUPOBAHHBIN» U AAJTbIIE TIOCTIe-
JIyeT 3TUMOJIOTHS CJIOBA «yTioT». Ho 3TUM 1epBhIM NpeToXKeHNeM s JIUTITh
OT/J JaHb YBAXKEHUS BCEM ITPEbIAYIIUM KHUTAM O KOMIIbIOTepax.

WTak, koMITbIoTED — 3TO, TIPEK/IE BCETO, MANITUHA, KOTOPAsk BO MHOTOM aHa-
JIOTUYHA IPYTUM MamrHaM. Tak, OH paboTaeT OT 3JIEKTPUIECTBA, COCTOUT
U3 psijia B3aNMOCBSI3aHHBIX OJIOKOB U TIpefHas3HaueH IsL... duraTesiio npes-
CTOUT CAMOMY OTBETHUTH HA BOTIPOC, 3aU€eM K€ eMY HY>Ke€H KOMITBIOTED, TOCJIe
n3ydeHus JaHHOU KHUTH. S ke 1aM opuninaibHOe onpeiesieHue.

KomnbtloTep npegHasHayveH ans cobopa,
06paboTKN N XpaHEeHUS Pa3fINYHOM
nHdopmaumn.

Taxum 06pa3om, HYHKITIHI KOMITHIOTEPA CETOMHS, KaK BbI, HABEPHOE, I0Ta-
IBIBAaETECh, 3HAUUTEIBHO MHOTOOOpA3Hee, YeM MPOCTOE BLITOJHEHKE BbI-
yucaenuit. [To kpaiineil Mepe, s 3Ha10 JOCTaTOUHO MHOTO JIIO/Iel, KOTOpble
TOZIAMHU TIOJTb3YI0TCS KOMITBIOTEPOM U HU Pa3y HAYETO HA HEM He BbIUUCJIS -
JIW, IPEIIOYUTas JiesIaTh 9TO Ha KaJlbKyJIaTOpe.
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CucreMa HacTosbHOTO KoMitbiotepa (puc. 1.1) BritovaeT obsg3aresbHbIE
(cuCTeMHBIN 60K, MOHUTOD, KJIABUATYPA, MBIIIb) U TOTOJHUTETBHBIE CO-
craBJistonye (MojieM, TPUHTEP U T. [1.).

(1) Monutop (@) Cuctemnbiii 6nok  (5) Ounamuk (7)) Knasuatypa
(2) Mozem 4) Mbiwb (6) MpunTep
Puc. 1.1. Cuctema HacTONIbHOro KOMMbOTEPA
ITpuBeeHHOE BbIIIE OIpe/ieeHIe KOMIIbIOTEPA [O3BOJISIET BbIJICUTD B HEM
HauboJIee CYIIeCTBEHHBIE 3IEMEHThI, KOTOPbIE MbI Oy/IEM HasbIBaTh GJIOKAMH:
O 60K BBOza MH(POPMALUY;
Q 60K 06paboTkK WHMDOPMALINY;
QO 6JI0K BbIBOZIA NH(MOPMALML.
Kasplii 6J10K, B CBOIO 04epe/ib, COCTOUT U3 HECKOJIbKUX YaCTEI.
B0k BBOIa MH(MOPMALIMY COCTOUT H3:

Q KJaBHUATYPBHI,

QO [IMCKOBOQ,

Q0 mOpuBOZa KOMIAKT-AUCKOB;
QO MOHUTOPA;

O MBbIIIN.

B 6510k 06paboTKI HHGOPMAIIUY BXOST:

O omepaTuBHAA MIaMITD,
O 1poreccop.
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brox BbIBO/la I/IH(l)OpMaI_[I/II/I BKJIIOYAET:

O IMCKOBOJ;

O [OpuUBOJ KOMIIAKT-JUCKOB;

0 MOHUTOP.

CocTaB Ha3BaHHBIX OJIOKOB JJOCTATOYHO YCJIOBHBIH, TO €CTh 3TO TOT MUHHU-
MaJIbHBII Ha60p, 6e3 KOTOPOTO TIEPCOHAJIbHBIN KOMITBIOTED Y3Ke TepecTaeT

OBITH TakOBBIM. Kak BUAWTE, OAHU U T€ K€ 4YaCTU IIPUCYTCTBYIOT B Pa3HBIX
6]IOK3.X, 1 9TO MHOT'O€ yIIPOMIA€T.

Hwke rokasaHbl OTAENbHBIE YaCTH KoMITbIOTepa (puc. 1.2—1.5).

Puc. 1.2. KnaBnartypa Puc. 1.3. MoHuTop

Puc. 1.4. CuctemHsliin 610k Puc. 1.5. Mbiwb
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Bce 910, coeanHeHHOe BMecTe
M NOAKJII0OYEHHOE K 3JIEKTpU4eCTBY,
M Ha3blBAE€TCA KOMMNbIOTEPOM.

C6opKy KOMITBIOTEPA U MOAKJIIOYEHIE €T0 K CETH MUTAHWS JIyYIlie TOBEPUTD
CHEIMAINCTY TOH (pUPMBI, B KOTOPOIA BBI €r0 ITOKYIaId. ITO HO3BOJIUT BaM
n36eKaTh JIUITHUX BOJHEHUH U OTYIUTh OTBETHI Ha BCE BOTIPOCHI, KOTOPbHIE
BO3HUKAIOT B [IEPBbIE MUHYTHI OOIIEHUST C KOMITBIOTEPOM.

[TocKo/IbKY B ajibHEliIeM Mbl Oy/I€M 4acTO 0OPAIAThCs K EPEUNCIEHHBIM
ycTpoiicTBam U paboTaTh ¢ HUMH, HEOOXOIMMO PacCMOTPETh UX boJiee 1o-
apo6HO.

CucrtemMHbin 010K

CucreMHbIii 610K — 9TO M ecTh 610K 06pabdoTku undopmanuu. Ham on
UHTEPECEH TeM, YTO MMEHHO HAa HEM PAaCIOOKeHa KHOMKA M/ KJIaBUIIA
BKJIIOUEHUs KoMIibloTepa. [IpaBia, HeOGXOANMO OTMETHUTD, YTO B HEM JKe
HaXOATCS U JIPYTHE JA0BOJILHO BaKHbIE YCTPONCTBA, TAKKE KaK:

O JMCKOBOJ JJIsI JUCKET;,
O 1IpUBOJ, KOMITAKT-/I[MICKOB.

DBymytee cructeMHOTO 610K TOBOTBHO TIPOOIEMATHYHO: OGS TEHAEHITUS
pa3BUTHSA NHOOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTUI TAKOBA, YTO KAK CAMOCTOSTEIbHAST
eINHUIA OH CKOPO MCUE3HET. Y Ke B HBIHEITHUX HOYTOYKaX ero TPYAHO
BBIJIEJTUTD, TOCKOJIBKY OH COBMeIIeH ¢ KIaBuaTypoil. C pa3BUTHEM TEXHO-
JIOTHW BUPTYAJTBHBIX KJIABUATYP, TO €CTh KOT/AA MPeIaraeTcss HabupaTh
CUMBOJTBI HA 9KPaHE MOHUTOPA, BECh KOMITBIOTEDP OYET MTPENCTABIIEH 9KPa-
HOM MoHUTOpa ¢ USB-1opTaMu 1 ceTeBoii MI1aToi /17151 BbIxozia B VInTepHeT
(cefiyac 3TO Ha3bIBAIOT TOHKUMU KIIMEHTAMN ).

Knasuartypa
UYepHblie, KPUBBIE, OT POKIEHDS BCE HEMBIE,
Bcranyt B psim — cefidac 3aroBopsir.
(Andasur)
Pyccras napoonas sazaoxka
KiaBuaTypa yciioBHO gesmmrest Ha 6yioku kiaasuin (puc. 1.6).

Cremyer OTMETHTB, 9TO 1IHGPOBOI GIOK KIABUIIT B HOYTOYKAX, KAK TTPaBH-
JI0, OTCYTCTBYeT.
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MaHenb
®yHKUMOHaNbHbIE KNaBULLN CBETOBbIX MHANKATOPOB
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Num  Caps  Scroll
Lock  Lock K

AndaBuTHO-LUMDPOBOI Knasuumn Lndposoii 6ok
610k knasuL yrpaBneHnsi KYypCopom KnaBuL

Puc. 1.6. YcnoBHble 6510k1 KNaBuLL Ha KNiaBraTtype

PaccMoTpuM Kaskapiil 610K OT/e/bHO.

AndaButHO-UUDPOBOI GNIOK KNaBULL

Kaasumium storo 6aoka (puc. 1.7) ucrnonbsytores daiie octanbHbix. OHu
paboTaloT B IBYX PEKUMaX: MPU HAKATOW U OTIYIIEHHOI kaasuiie Shift,
KOTOpasi OTpeIeisieT, TPONUCHAS UJIM CTPOYHAs GYKBa MOSIBUTCS HA KPaHe
monuTopa. Kmasur Shift Ha kiaBuaType nBe: ¢ IpaBoii U ¢ JIEBOI CTOPOHBI
anhaBUTHO-1IUGPOBOTO 6JI0KA, — U OHU aOCOJIOTHO PABHO3HAYHBL.

Puc. 1.7. AndasBuTtHO-umndposom 6510k knasuwl. CooTBeTcTBME
nanbLEB KNaBuLLam KnasmaTypbl
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Ha xaxmoil kiaBuilie CHMBOJIBI HAHECEHBI B JIBa SIPYCa: HA BEPXHEM HAXO-
nsarcesa OYKBBI aHTJIMiicKoro ajibasuTa (JaTHHCKas PacKajKa), Ha HUK-
HeM — pycckoro asidaButa (pycckas packiajka). Packianka KiaBuaTypbl
MIE€PEKJII0YAETCs OJJHOBPEMEHHBIM HaskaTreM Kiaswuin Alt+Shift mnm Ctri+Shift,
YTO OIPEIEISIETCs HACTPOITKO SI3bIKOBOI TTaHe ',

MocTaHoBKa pykK

BoJsibIMHCTBO ynTaTe el HaBePHSIKA yKe UMEJH JIeJI0 C KIaBHaTypoi
KOMITBIOTEPA MW TIATITYTIEN MATTMHKY U UMEIOT COOCTBEHHOE, XOTS U He-
MPaBUJIbHOE, MHEHNE Ha 3TOT cueT. Hanbosee mMOIHO O TOCTAHOBKE PYK
MOKHO TIPOYUTATD, 00yUYasiCh ¢ TIOMOTIBIO MpoTpaMMbl « Comlo Ha KiaBua-
type» B. B. HlaxumkansHa. S cam yuuicss paborarh
¢ KJIaBUATYPOI B mpoitecce paboThl Ha KOMIIBIOTEDE,
TO €CTh He YUMJICS BOBCE, Ml CUMTAT CBOIO CKOPOCTH Habo-
pa — rae-to opsizika 120—140 cuMBOJIOB B MUHYTY — JIO-
BOJIbHO npunuHoit. Ho Kora yBuzes, kak 6sicTpo HaOu-
paeT aMepuKaHKa — MPeIoiaBaTesib aHTJIMHCKOTO sI3bIKa
(B aMEpPUKAHCKHUX MIKOJIAX CIEIMAIbHO YIaT IPABUIBHO
«CTy4aTh 110 KJIaBe?»), UIBMEHUJI CBOE MHEHME U clielii- Puc. 1.8.
aspHo otpatia 30 yacos Ha kypce Hlaxumxansua. Cko- QOCTag‘JBKa pyK.
POCTb YBETMUIIACH HE CHIBHO, HO caM Habop moGoro 0%
TEKCTa TTIePecTas ObITh MyYeHNEM, & TPEBPATHIICS B Y/I0-
BoJsibcTBHE. U ritaBHOE 371€Ch — IIPABUJIbHAS TOCTAHOBKA
PYK, KOT/Ia TTaJIbIIbl HAXOJSTCS UMEHHO TaM, Te OHU
JIOJIKHBI OBITH.,

Nrak, ncxonHoe 1moJokeHre PyK: HaJbIlbl JJ€BOW PyKU
JIe)KAT Ha KyiaBuinax ¢ 6yksamu ¢, bl, B, a, IpaBOil — Ha
KJiaBuIax ¢ Oyksamu o, i, 1, 3. (puc. 1.8—1.9). Bospiiue

najblibl 00eUX PyK HaXOASTCS Hal PoOeJbHON KJIaBu- :gg‘l.';H-(?B:Ka oYK
ureit. Uro6bl GBLIO JIETKO CTABUTH PYKU B HCXO/IHOE TOJI0- By cnepeay '
JKeHUe, KJIABUIIK ¢ OYKBAMU a 1 O TIOMEYEHBIL.

[ HacTPOIKN HY?KHO IIEJIKHYTh IIPABOH KHOIIKON MBIIIN Ha KHOTIKE PACKJIaIKN
KJIaBUATYPbL , KOTOpasi HAXOIUTCSI B TIPaBoit yactu MaHenu 3agay, u BoIOPAThH
koMaHy MapameTpsl. B oTKpbIBIIEMCST IMaIOTOBOM OKHE S13bIKHU 1 CIIyX6bI TEKCTOBOO
BBO/A HYKHO TlepeiiTi Ha BKIAZIKY [epeksioyeHue knasuarypsl, B obiacti CoyetaHus
KnaBuwW Ans A3bIKOB BBOAA BBIOPATH B CIIUCKe [lepekniounTs 36K BBOAA M HAXKATD
KHOTIKY CMeHWTb coyeTaHue knasuw. B okHe V3meHeHWe coyeTaHnsa KnaBuw yCTaHo-
BUTb Mepeksoyatesib CMeHa packnagku Kiasuatypbl B TpebyeMoe MososkeHue.
CoxpatieHHOE Ha3BaHKE KIaBUATYPbl KOMIIBIOTEPA.



M4 ______._________Kownbiotep — aronpocro!
Yaapsl 1o KaaBumiaM (He HaKUMbI, a yaapbl! — 9TOMy He0OXO0MMO Ha-
YUYUTHCS ) JTOJIKHBI BBIXOJAUTH JIETKUMU W OTPBIBUCTBHIMHU. BaM 3HaKOMO
BhIpaskeHue «3abapabanuil 101b> ? IIpeacraBbre cebe, Kak MajaioT KaIliu. .
Bor Takumu ke — GapabaHIUMU, KaK J0KAb, — W JIOJKHbI OBITh yaapbl
BaIlMX MaJbIEB 1Mo KaaBumiaM. Ho yapsaTe — He 3HAYUT MOJIOTUTB T10 KJIa-
Buatype. bysere Mos0TUTH — KJIaBUATypa CKOPO BBIUET U3 CTPOS, a TJIaB-
HOE, PYKH TaK yCTaiT ObicTpee.

[Tpukacarbcst HYKHO IOy IIEYKaMU TAJIbIIEB, yAPATD TaK, KK MbI TIPOBEPSI-
€M, TOPSTY JTN YTIOT, — PE3KUM IIPUKOCHOBEHNEM, — 1 B CAMOM Y/Iape IOJKHA
MNPUHUMATh YYaCTHE BCSI KUCTh, 8 HE TOJIBKO MAJIell, HAGUPAOIIUHI TY HJIM HHYIO
6ykBy. ITocite yiapa majier] Haio TYT K€ OTPBIBATh OT KJIABUIIH ',

Bce knaBuwin HaxmnmatoTcs 6bICTpO M HEXHO.

Buarmo, HYsKHO 0GBSICHUTD, YTO HEOGXOAUMOCTD GBICTPO YAAPATH MO KJia-
BUIIIAM CBSI3aHa C TEM, YTO KJIaBHATypa UMeeT CBOH 6ydep, B KOTOPHI Mo-
MafAI0T KO/bI HAXKATBIX KJIABHIIL, ¥ CHATHE 3THX KOJOB IPOMCXO/NUT 32 J10-
BOJIbHO KODOTKUII MHTEPBAJ BpeMeHU. 10 ecTh ecsiu BBl 3ajIePsKajIH Majerl
Ha KJIaBuIle, TO B Oydep momazeT Koj He OAHO 6YKBLI, a ABYX Wi OoJiee.
IMoaTomy Bce KITaBUIITH JOTKHBI HAKIMATBCS OBICTPO. ITO TIPABUIIO UMEET
UCKJIIOYEeHUE TOJIBbKO Jiyisl KiaaBui Alt (mpousHocuTest «aibTy ), Ctrl («<koH-
TpoJi»), Shift («mudTs), Windows («Bunzmoycs) u Context («KOHTEKCT» ).
VX MOKHO y/Iep:KMBATh KAK YTOHO I0JITO%

YnepxXuBaTb MOXHO TONbKO knaeuiumn Alt, Ctrl,
Shift, Windows 1 Context.

C 9701t 0COOEHHOCTDIO CBSI3aHO OJ[HO MOJIE3HOE JIEHCTBIE — OJHOBPEMEHHOE
Ha’kaTHe KJIaBUIl (TaKKe COYETAHUsT KJIaBUIIT OOBIYHO HA3BIBAIOT «OBICTPbIE
KJABULIM» WJIN «TOPSYHe KJIABUIIU» ). 3alluchiBaeTcs 9T0 Tak: Alt+...,
Ctrl+..., Shift+.... Bce OykBbl B KOMOMHAIMAX KJIABMII HAOUPAIOTCS Ha Jla-
TUHCKOW packaajgke. Topsiune KIaBUIIU TO3BOJISAIOT GBICTPO BITOJIHSITH
passindHble KOMaHjIbl 1 feiicTBust. Harrpumep, komGunarus Ctrl+S coorser-
ctByeT komanze CoxpanuTb. Takas 3ach 03HAYAET, UTO HYKHO, yIEP:KUBas
kaasunty Ctrl, Haxarb KaaBuiry ¢ GyKBoii S.

! Tekcr aTux ABYX ab3zaies 3aumcTBoBaH y B. B. Illaxumkanssa: sydiie He cKa-
Kellb.

2 B uosbix Bepcustx Windows yepskuBaHue paBoil kaasuinu Shift qosibiie 8 ce-
KYH/I IIPUBOJIUT K BKJIIOYEHUIO (pUIIbTPa BBOJA, KOTOPBIN ITO3BOJISET PETyINPO-
BaTbh CKOPOCTb IIOBTOPA CUMBOJIOB U BPeMSI HAXKATHS KJIABUIIL /LIS [I0JIb30BaTe-
JieH, UMEIOIIUX TPYAHOCTH C PABHOMEPHBIM BBOJIOM TEKCTA.
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NMPUMEYAHUE

Bo MHOrmx npmnknagHeix nporpammax knasuwia Alt ncnonesyercs
D151 aKTUBM3aLMM OCHOBHOIO MEHIO 1 paboTbl C HUM C NMOMOLLBIO
KJaBULL yrNpaBneHus Kypcopom. Cntyaumsa nerko ncnpasnseTcs
MOBTOPHbLIM HaxaTnem knasuwu Alt unm HaxaTmem knasmwmn Esc
(«ackavin», unn Cépoc).

Knaeuwum ynpasneHus

O HEKOTOPBIX KJIABUILIAX, BXOAAIUX B aahaBUTHO-IU(POBOIL OJI0K, HAlO
CKa3aTh OTAEJIBHO, TAK KaK O0BIYHO PE3YJIbTAT UX HAXKATH He 0TOOpasKaeT-
¢sI Ha AKpaHe MOHUTOPA U MTPH MTeYaTH.

chHKHI/II/I KJIaBUII YIIPAaBJCHUA:

O [Mpoben — UCIOIB3YETCS [JIsT BCTABKU IIYCTOT MEXK/TY CIOBAMU;

O Caps Lock — mepeksiovaeT pacKIaaKy Mex Iy IPOITUCHBIMU U CTPOYHBIMU
OyKBaMU 1 MEHsIeT peskiM paboThl Kiaasuiiu Shift. IMeer KOHTPOJIbHYIO
JIAMITOYKY HA [TAHeJU CBETOBBIX UHAUKATOPOB;

O Backspace («) — ymasisieT CUMBOJI CJIeBa OT KYypPCOPa;

O Shift — yaepskuBaercst, Korja Hy>KHO CMEHUTD PEXKUM Habopa CUMBOJIOB
C IIPOIIMCHBIX HAa CTPOYHBIE;

Q Enter (BBom) — cayskuT JiJisi COOOIIEHUsT KOMIIBIOTEPY 06 OKOHYAHUH
oreparyu, o BEI6ope HEKOTOPOTo JIeiicTBUsA, 06 aKTUBU3AIMN BHIGPAH-
Horo obbekTa u T. 1. OueHb BaskHast ¥ O4eHb onacHast kiasuiia. [To cy-
TH, C TIOMOII[BIO 9TOH KJIABUIIIU KOMITbIOTEp 0bmiaeTcs ¢ Bamu. Hasku-
MaliTe ee TOJbKO TOT/A, KOT/Ia YBEPEHBI, UTO MIPABUJIbHO TOHSJIN
06bsICHEHUS KOMTIBIOTEpa. EC/M 9T He Tak, TO BbI MOYKETE OYEHb Jier-
KO COTBOPHUTH Ha CBOCH MalllHE <«KOHEIl CBeTa» U MOTOM OOBUHUTH
B 9TOM KOMITBIOTEP. XOTS 9TO ¥ IOXO03KE HA TO, KK eCJIM Obl BbI yAAPUIIN
cebs1 MOJIOTKOM TIO TIAJIBITY ¥ 32 3TO BHIOPOCUIIM MOJIOTOK B MYCOPHOE
BE/IPO.

KnaBuwin ynpasneHuns Kypcopom

Irot 6510k Kaaswui (puc. 1.10) Ha3bIBAETCS TaK TOTOMY, YTO OH YIIPABJISIET
KypCcopoM. 3HaueHue TEPMUHA «KYPCOP» MBI PACCMOTPUM HEMHOTO MO3/I-
uee. TToka ke st OTMeuy, 4TO J1I0Oast HHTEPAKTUBHAS MTPOrpaMmal IMeeT

! Toectpb IIporpaMmMma, KOToOpas pacCiuTaHa Ha B331/IMO[[€I71CTBI/I€ C I10J1b30BaTeIEM

ITOCPEACTBOM BOIIPOCOB U OTBETOB.
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CIIEIIAIbHOE MECTO, B KOTOPOE BBOAUTCS HEOOXOIMMast
11 spdexTuBHoi paborsl nHdGopManug. IMeHHO
B 9TOM MECTe U HaXOAUTCS KypPCOp, KOTOPBIH MOKHO
MepeMeIaTh B HEKOTOPBIX TIPefiesiax.

DyHKIUY KIABUII yIIPABIEHUS KyPCOPOM:

Insert — mepexJsoYaeT pesKuM BCTABKU 1 3AMEHBI';

Delete — ymassieT cuMBOJI clipaBa OT Kypcopa;
Home — mepeBOUT Kypcop B HAUYAJIO CTPOKH;
End — 1epeBoJUT Kypcop B KOHEIl CTPOKY;

Page Up — mepemeriiaeT Kypcop Ha 9KpaH BBepX; .

Page Down — mepemerniaeT Kypcop Ha 3KpaH BHU3;

KJIaBUIITH CO CTPETKaMM — TepeMelamT Kypcop
Ha OJIHY IO3UIUIO B CTOPOHY, YKAZAHHYIO CTPEN-  p.o 4 10

000000 Do

KOIt?, Knasuwwmn
yrnpasneHus

CoueTaHus KJaBUII puBegeHbl B Tabur. 1.1. KyDCOPOM
Ta6nuua 1.1. BbicTpble knaBuLIn

KraBumm JleiicTBue

Ctrl+Home Ilepeiit B HayaIo TOKYMeHTa

Ctrl+End IlepeiiTn B KOHEIl JOKyMEHTa

Ctrl+Page Up [IepeiiTn B Hauaso gucta

Ctrl+Page Down [IepeitTn B kKOHe1 HCTA

Ctrl+— («) [IepeitTn B Hauaso ciemyioriero (IIPeabIAYIIEero) CIoBa

LndpoBoit 610K KnaBuLl

Hasnauenue gansoro 6joka kiaapun (puc. 1.11) — 6bicrpsiii Habop 1dp
U 3HAKOB apu(dMETHYECKUX Ofeparuii. ITOT 60K KAABKII MOKET BBITIOJI-
HATh ¥ QYHKIMH KJIABUII YITpaBaeHus Kypcopom. LludbposeiM oH cTaHOBUT-
cs1 ipu Haxkaroii kaasuie Num Lock (korza roput KOHTPOJIbHAS JIAMITOUKA
Num Lock).

! OO6bIYHBIN pesKIM PAOOTHI C TEKCTOM BO BCEX IPOrPaMMaX — PEKUM BCTaBKH, TO
€CTbhb CUMBOJI Ha)KaToOU Ha KJlaBUaTyPe€ KJIAaBUIIU ITOABJIAETCA B MECTE PACIIOJIO-
SKeHUSI Kypcopa, pa3/[BUTasl HaXoAsuecss TaM CUMBOJIBL. B pexxnMe 3aMeHbl
CHUMBOJI Ha)KaTOH KJIaBUIIH 3aMeHsIeT CUMBOJI B MeCTe PacIloIosKeHUsI Kypcopa.

2 B nocaenHux MOAU(PUKAIUAX KIABUATYP B 9TOT OJIOK CTAJIN T0OABJSATH KJIABU-
i Print Screen, Scroll Lock 1 Pause Break.
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Kpowme mudpossix kaasumr u Num Lock, atot 610k
BKJIIOYAET CJIEAYIONINE KJIABUIINU:

O <«/» — apudMeTHIECKIH 3HAK JIeTCHUS;

«*» — apuMeTUUECKUI 3HAK YMHOKEHWS;
«—» — apu(PMeTHIECKUI 3HAK BBIYUTAHIS;

«+» — apupMeTHIeCKUIl 3HAK CJIOKEHUT;

0Oo0o0Oo

Enter (BBo/1) — MOTHOCTHIO COOTBETCTBYET TAKOI
e KJIaBuIie B andaBUTHO-IIUGPOBOM GIIOKE;

Del (ksraBuina Delete ¢ Toukoit) — o Hell He0OXO0- -
JAMO CKa3aTh, 4TO B peskiMe IHp oHa He Beera | L2 —
SKBUBAJIEHTHA JecATUYHO Touke (Microsoft

Excel BocpuHIMaeT ee Kak JecaTuunyio Touky, Pve. 1.11. Lvdposoi
; ; 610K KNaBuLL
a Visual Basic — ner).

O

Mbiwwb
Masnenbkuii mapuk

Ilon naBxkoii mapur.
(Mprin)

Pyccras napoonas sazaoxka

Manumyasarop «Mbiiib»> (M. puc. 1.5) 6611 uzobperen 8 1964 roxy B Ctan-
dbopackom HayuyHoM wHCTUTYTE. [loHAYATY YCTPOICTBO MPOABUTAIOCH HA
PBIHOK JIOBOJIBHO MeJIJIEHHO, HO 110 Mepe pacipoctpanenust GUI? ono ctamo
006s13aTeIbHON MTPUHA/ITIEKHOCTHIO KAJKI0TO KOMITBIOTEPA.

MBIIH BBIYCKAOTCS MHOTUME M3TOTOBUTE/ISIMU U OBIBAIOT CAMBIX PasHOO0-
Pa3HbIX KOHCTPYKIMH 1 pasMepoB. HecMoTps Ha BHellIHMEe OTJINYNS, BCe OHU
paboraior oamHaKoBO. [TepeMelieHne MBIIIH 1O CTIeIMATbHOMY KOBPUKY BbI-
3BIBACT AaHAJIOTMYHOE TIePEMEIIECHUE YKa3aTe I MBI 110 9KPaHy MOHUTOPA.

OCHOBHBIMH COCTAaBHBIMH 3JIEMEHTAMH MBITITHN SIBJISTIOTCSI:

O KOpIyc, KOTOPBIH BbI JIep:KUTE B PyKax U Iepe/BUraeTe 1o KOBPHUKY;
O mapuk’® — JaTYNK TePEMEIEHIST MBIIITI;

B yKkazaHHBIX 3HAUEHMSX KIABUIIH «/», «*», «—» U «+» JIEHCTBYIOT B MaKpOCax,
nporpammax VBA, Visual Basic u Microsoft Excel.

2 Graphics User Interface — rpaduaeckuii uarepdeiic momrbp30BaTens.

3 BwHacTostiee BpeMsi 9TOT MIaPUK aKTHBHO 3aMEHSIETCST CBETOBBIM 1roI0M. Taxe
MBI HA3BIBAIOTCS ONITUYECKUMU. [[yMarto, He O1ubyCh, eCiiu NPEoJIoKy, 4YTo
MBIIITH C IAPTKAMH CKOPO UCUE3HYT.
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O HEeCKOJbKO KHOMOK (JIBe WJIN TPU) JJIsI OCYIIEeCTBIEHUST KOMAaH/ NN
BBIOODA;

O kaGeJb' ¢ pPa3beMOM ISl COEAMHEHNS MBILIH C KOMIIBIOTEPOM;

U KoJ€eCO NIPOKPYTKMU.

Ha puc. 1.5 nokaszana nan6oJsiee paciipocTpaHeHHas Mbiiib. [y undopma-
I YyIIOMAHY €I1€ HEKOTOPbIE BU/IbI MbITIIN:

O Ttpek6oxa (TrackBall) — moxox Ha nepesepuyTyio Mbllb. BMecTo mepe-
MeIeHUs KOPITyca MBIIITU B HEM KPYTUTCS HETTOCPEICTBEHHO Tap;

O rpeknoitut (TrackPoint) — B HeM ToXKe KPyTHTCS NIAPKUK, HO CAM MaHU-
MyJISITOP BMOHTHUPOBAH B KOPITYC (BCTpeYaeTcss B HEKOTOPBIX BEPCUSX
HOYTOYKOB);

0O konrakTtHas nmaHeab (TouchPad) — mosb3osaresns nepemeniaer naseiy
10 HeGOJIBIIIOMY 9KpaHy (MCIOJIb3YeTCsT B OOJBIIMHCTBE COBPEMEHHBIX
HOYTOYKOB).

ITpesx e uemM TOBOPUTD 0 pabOTe ¢ MBITIBIO, HEOOXOAUMO BBECTH HECKOJIBKO

TEPMUHOB, Ha KOTOPbIE MbI Oy/IeM B AaJbHEIIIIEM OMUPATHCSL:

O NEJYOK MBIIIbIO — OBICTPO HAKATDH U OTITYCTUTH KJIABUIILY MBIIIH;

O kiIUK (ABOMHOM METYOK) — ABAK/IBI GBICTPO HAXKATH U OTITYCTUTD KJla-
BHUIITY MBITITH;

O NPOTAKKA — MPU HAKATON JIEBOH KJIABHUIITE MBIIITH TTIEPEMECTUTH YKa3a-
TeJIb MBIIIU B HY’KHOE MECTO DKPaHa;

O B34Th 00BEKT MBILIIO — YCTAHOBUTH YKA3aTe/Ib MBIIIU Ha OOBEKT, Ha-
JKaTh JIEBYIO KHOTIKY MBIIIIH U, YIEPIKUBAS €€, TIEPEMECTUTD MBIIIb B HY K-
HO€E MEeCTO;

O BHI3BATH KOHTEKCTHOE MEHIO 00EKTa — YCTAHOBUEB YKA3aTe/b MbILIN
Ha 00BEKTE, MIETKHYTh IIPABON KHOMKOIA.

BouibIoe YuCI0 TPOrpaMM OPHEHTUPOBAHO HA PAOOTY € TEKCTOBBIM PEKH-
MOM 9KpaHa U MPEJIoIaraeT BOZMOKHOCT paboThl 6e3 Mprin. Ho Mbiiib
3HAYUTENHHO 00JIETYAET JKU3HB, 0COOEHHO MTPU OTCYTCTBUY HABBIKA PAOOTHI
C KJIaBUATYPOH.

B rpacduueckom peskume yKasaTe b MBI 00bIYHO UMeeT (POPMY CTPEJIKU
U MOJKET TIEPEIBUTATHCS C TOYHOCTHIO JI0 TIMKCENA, YTO 00JIETIAET €r0 03U -
nuonupoBanue (puc. 1.12).

HagepHsika ckopo He cTaHeT u Mblle ¢ kabereM. Yike paspaboranbl Hecpo-
BOJTHbIE MBIIIH. /|a 4TO MBIIIN — KOMITBIOTEPHI!

B anriosspranoi utepartype merdok HaspiBaercs Click, a gBoliHoi mendok —
Double Click.
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Boo0uiie roBopst, ykasareJib MbIIIH MOKET HUMETh PasHbIE !"l'—',.-i
(G OpMBI B 3aBUCUMOCTH OT TOTO, T7Ie OH PACIIOJIOXKEH,
B KaKOM COCTOSTHUY ITPOTPaMMa, B KOTOPOI OH HAXO/IUT-
Cs1, KaKue JIEUCTBUST MOKHO OCYTIECTBJISTh C TTOMOIIIBIO
Mblu 1 T. 7. (puc. 1.13). BoamoskHbIe HAOOPbI yKaszare-
JIST MBIIIN BBI BCET/Ia MOYKETE HACTPOUTD'.

Hexkoropsie nporpammbr (Word, Excel) umeior csou
(bopMBI yKazaTeist MbIIIH JJIs1 0OTOOpaskeHUst cieluPu-  pye. 1.12.

YECKUX OTlepaIuil. Ykasaresb MbiLLm
[ ocHoBHOI pexum c%p nepemMetleHve
%? PEXUM CMpaBKu Ny PYKOMWCHBIN BBOA
T  Bbioenexue Tekcra (3  onepauus HEBO3MOXHa
I M3MeHeHVie BepTUKabHbIX Pa3MepoB ¥} cucrema HepocTynHa
4= W3MEHEHVe rOpU30HTaNbHBLIX Pa3MepoB [/‘\:’ (DOHOBBIN PEXM
., VM3MEHEeHWUe AnaroHabHbIX Pa3MEepOB {'“_7) BLIGOP CCbINKK

Puc. 1.13. Buabl ykazarens mbilumn

OcHoBHag pa60qa;1 KHOITKa MBI — JieBast. VIMeHHO IE/TY0K JIEBOI KHOII-
KO MBIIIN 06ecrieynBaeT OTKPBITHE MEHIO, aKTUBM3aIINI0 KHOTIIOK, IIepeMe-
IeHne Kypcopa, BblZieJiIecHrEe 0OBEKTOB U T. . HpaBaH KHOIIKA MbIIIN CJTYKUT
UL BbI3OBA KOHTEKCTHOTO MEHIO, COAEPKaHrNEe KOTOPOTO 3aBUCHUT OT TOTO,
TI€ HaXOAUTCA YKa3aTE/JIb MbIIIN.

Kpowme BhlIlIeniepeuncieHHbIX, ECTh e1lle MHOTO YCTPOMCTB, KOTOPbIE MOKHO
<IPULEIIUTH> K KOMIIBIOTEPY, HO KOTOPbIE UM He aBJIsAoTCs. Bosee Toro, 6e3
KOMIThIOTEPA OHU HUKAKOU IIEHHOCTU He TPeCcTaBsioT. C KaxKIbIM TOI0M
HOSBJIsETCS Bee 6oJIblle KOMIUIEKTYomMX. Ec/in y Bac ecTh BO3MOKHOCTD
BCe 9TO0 PUOOpeTaTh — 04eHb X0polno. Ho oIbIT HOKa3bIBaeT, 4TO YeM 103-
K€ Mbl 9TO HOKYIIaeM, TeM JiellieBjie HaM 9T0 00xoauTest. Boisos: mpuobpe-
TaiTe To, 4TO BaM JIEHCTBUTEIbHO HEOOXOAMMO, Y TOT/A, KOI'/Ia 3TO HACTOS-
tesibHO Tpebyercs. He sakyiaiite BIPOK: O BpeMeHeM Bce OyIeT TOJIbKO
JIeTIIeBETh U COBEPIIEHCTBOBATHCS.

' [l aToro BeIIOTHUTE KOMaHy Myck P MaHenb ynpaBneHns, B MOSIBUBIIEMCS [IHa-
JIOTOBOM OKHe BbiGepute kareroputo OGopmneHue u nepcoHanusauus, B CJeyio-
1eM OKHe Haiijiute KoMaHy [lepcoHanu3auna U B COOTBETCTBYIOIIEM OKHE BbI-
Gepute V3MeHeHMe yKasaTenen Mbilu.
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OnepaunoHHasa cucrtema
Windows

U Pabo4ee mecTo
U4 OkHa

O HacTpoiika napameTpoB
KOMMblOTEPA

U MonesHble KoMmOMHaUMK KiaBuLL
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Knura kauroii, a cBouM yMOM JIBUTAIA.

Pyccras napodnas nocrosuya

Bamr komibiorep paGoTaeT 1oJ ylpaBjeHueM OIePalMOHHON CHCTEMbI
Windows. U xora pasnuunbie Bepcun Windows (95, 98, 2000, ME, XP,
Vista, 7...) OTJIMYAOTCS APYT OT APYTa, CXOACTB y HUX OOJIBIIE, YeM PasiInyuii,
1 9TO UX TJIABHOE IOCTOMHCTBO. [T0aTOMY MBI Gy/1EM pacCMaTPUBATh TOJIBKO
Te acekTsl Windows, KoTopble SBISIOTCS Ga30BBIMU U PeaTH30BaHbl BO
BCEX BEPCUSIX 9TOU ONEePAlMOHHON cHCTeMBbL. IIpuMepbl 1 PUCYHKU OyayT
coorsercTBoBaTh Windows 7.

Pabouee mecTo

Ecin He Moxennb fies1aTh TO, 4TO
HPaBUTCS, IyCTh Tebe HpaBUTCS TO, 4TO
JleJIaelb.

Dpanuysckas nocrosuya

PabGounmM MecTOM OTIepalluOHHON crucTeMbl siBistercst Pabouuit cron (puc. 2.1).

= A

ApnblkK 1 Nanku

BokoBasi naHenb
LN MUHU-MPUIOXEHWI

KHonka lNyck MaHenb 3apay Bupkn O6nactb
AKTUBHbIX MPUIIOXEHUI yBEeoOMNEHNI

Puc. 2.1. Pabounii cton



	Оглавление�����������������
	Предисловие к четвертому изданию���������������������������������������
	От издательства����������������������
	Глава 1. Что такое компьютер или Как включается утюг�����������������������������������������������������������
	Системный блок���������������������
	Клавиатура�����������������
	Алфавитно-цифровой блок клавиш�������������������������������������
	Клавиши управления курсором����������������������������������
	Цифровой блок клавиш���������������������������

	Мышь�����������

	Глава 2. Операционная система Windows��������������������������������������������
	Рабочее место��������������������
	Панель задач�������������������
	Параметры кнопки Пуск����������������������������
	Ярлыки и папки���������������������
	Гаджеты Рабочего стола�����������������������������
	Изменение свойств Рабочего стола���������������������������������������

	Окна�����������
	Шапка окна�����������������
	Кнопки окна������������������
	Бирки окон на Панели задач���������������������������������
	Полосы прокрутки�����������������������
	Границы окна�������������������
	Строка меню окна�����������������������
	Панель инструментов��������������������������

	Настройка параметров компьютера��������������������������������������
	Полезные комбинации клавиш���������������������������������

	Глава 3. Знакомство с Интернетом. Почтовые серверы���������������������������������������������������������
	Internet Explorer — проводник по Интернету�������������������������������������������������
	Начало работы��������������������
	Настройка Internet Explorer����������������������������������

	Порталы почтовых сервисов��������������������������������
	Регистрация почтового ящика����������������������������������
	Работа с почтовым сервисом���������������������������������


	Глава 4. Что такое электронная почта или Как писать письма�����������������������������������������������������������������
	Начало работы��������������������
	Окно Mozilla Thunderbird�������������������������������
	Настройка программы Mozilla Thunderbird����������������������������������������������
	Настройка учетных записей��������������������������������

	Панель инструментов��������������������������

	Глава 5. Microsoft Office 2007�������������������������������������
	Интерфейс Office�����������������������
	Microsoft Office Word 2007���������������������������������
	Начало работы��������������������
	Создание документа�������������������������
	Сохранение документа���������������������������
	Переименование документа�������������������������������
	Форматирование документа�������������������������������
	Выделение����������������
	Редактирование документа�������������������������������
	Формат по образцу������������������������
	Предварительный просмотр�������������������������������
	Таблицы и границы������������������������
	WordArt: создание надписей���������������������������������
	Колонтитулы������������������
	Создание оглавления��������������������������
	Вставка формул���������������������

	Microsoft Office Excel 2007����������������������������������
	Начало работы��������������������
	Создание книги���������������������
	Сохранение книги�����������������������
	Открытие книги���������������������
	Переименование книги���������������������������
	Листы������������
	Ввод данных������������������
	Выделение ячеек����������������������
	Объединение ячеек������������������������
	Позиционирование текста������������������������������
	Форматирование текста����������������������������
	Выделение текста�����������������������
	Выделение блока ячеек����������������������������
	Редактирование книги Excel���������������������������������
	Типы данных������������������
	Формулы��������������
	Операции между листами�����������������������������
	Тестирование программного продукта�����������������������������������������
	Закрепление окон�����������������������
	Кое-что для любознательных���������������������������������


	Заключение�����������������



